
Comecei o texto com as
informações essenciais?

Utilizei palavras
amigáveis e usuais?

Redigi frases e parágrafos curtos, 
de acordo com a lógica do texto e 
valorizando a informação mais
importante?

Evitei, tanto quanto
possível, termos técnicos,
jargões e estrangeirismos?

Quando usei siglas, expliquei
o que elas significam?

Eliminei as palavras
e expressões
desnecessárias?

Usei marcadores de 
tópicos e elementos visuais 
quando possível?

Verifiquei a ortografia e
possíveis erros de digitação?
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