10 passos para escrever

em linguagem simples

2 },,;;H Planejar, redigir e entregar ao(a)
@ﬂ =Q)z cidad&o(a) textos com informagoes
“ON claras e compreensiveis.

Wil Usar sempre tom cordial e respeitoso.
o

Dividir textos em paragrafos curtos,

@5 == ! usando, quando necessario,
L= marcadores de tdpicos para separar
informacgoes.

i
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(’\ Redigir preferencialmente frases

@@ \% curtas, em ordem direta (sujeito >
—_—— verbo > complemento) e na voz ativa.

Usar palavras conhecidas do(a)
@5 F A EF[ cidad&o(&) e evitar termos técnicos,
S jargdo juridico, estrangeirismos e siglas
sem explicar o que elas significam.

@@ — Evitar sequéncias de substantivos
P ) abstratos na frase.

] — Preferir verbos em vez de
@? {T = substantivos formados a partir de
S verbos.

: Usar elementos visuais (icones,
@ g =] infogréficos, fotografias etc.) para
"; 4 complementar e reforgar a mensagem
do texto.

Sempre que possivel, testar a

@@ C <] facilidade de leitura do texto com
o(a) cidadao(a).

: Entender a comunicagéo escrita do
ﬂ@ L:_ﬂj N governo como um dialogo para o

exercicio da cidadania.

9000000000000 000000

Laboratdrio de s c E AR A

Inovacao e Dados GOVERNO DO ESTADO




